PATVIRTINTA

Klaipédos valstybinio muzikinio teatro
vadovo 2025 m. vasario d.

jsakymu Nr. T1-

KLAIPEDOS VALSTYBINIO MUZIKINIO TEATRO
TARNYBINIU IR NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU
NAUDOJIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos valstybinio muzikinio teatro (toliau vadinama - Teatras) tarnybiniy ir netarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo, saugojimo, Zyméjimo, techninés prieziiiros, remonto, naudojimo kontrolés,
ridos, degaly ir (ar) elektros ar kitos energijos (toliau — degalai ir (ar) energija) apskaitos, netarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms bei darbo pareigoms (toliau — tarnybos reikmés)
tvarkg ir i§ Lietuvos Respublikos biudzeto ir valstybés pinigy fondy iSlaikomy biudZetiniy jstaigy
(toliau — jstaigos) valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, (toliau kartu —
darbuotojai) atsakomybe uz Taisykliy pazeidima.

2. Taisykles privalomos visiems Teatro darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau
vadinama - Darbuotojai).

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

Tarnybinis lengvasis automobilis - jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés ar patikéjimo
teise, pagal nuomos ar veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj jstaigos
darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

Netarnybinis lengvasis automobilis - jstaigos darbuotojo tarnybos reikméms
naudojamas teisétu pagrindu jo valdomas lengvasis automobilis, uz kurio naudojimg darbuotojui
mokama kompensacija degaly ar energijos jsigijimo iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti
jstaigos vadovo nustatyta tvarka.

4. Tarnybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir §venciy
dienomis darbuotojai gali naudoti tik tarnybos reikméms. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nariai,
Lietuvos Respublikos diplomatiniy atstovybiy, konsuliniy jstaigy ir specialiyjy misijy vadovai turi
teis¢ naudotis tarnybiniais automobiliais su vairuotojais ar be vairuotojy ir kitais su jy veiklos
ypatumais susijusiais atvejais, kai bitina uztikrinti jy sauguma, jskaitant nuvykimg i§ darbo
gyvenamaja vieta ir grizima is jos.

II. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

5. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais tarnybos reikméms su vairuotoju ir be vairuotojo gali
naudotis:
5.1. Teatro vadovas;



5.2. Teatro vadovo pavaduotojai;

5.3. Teatro darbuotojai nurodyti taisykliy 7 p.;

5.4. Teatro darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis.

6. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms, suderinus su Ukio
skyriaus vedéju ir gavus Teatro vadovo leidima, gali pasinaudoti ir kiti Teatro darbuotojai.

7. Tarnybiniai lengvieji automobiliai Teatro vadovo jsakymu yra priskiriami darbuotojams
(vairuotojams), kurie yra atsakingi uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techning prieziiira, naudojima
tik tarnybos reikméms, saugojimg, remonta, Svara, spidometry tvarkinguma, degaly sunaudojimg
pagal nustatytas normas, tarnybiniy lengvyjy automobiliy rida.

8. Darbuotojai, norintys pasinaudoti tarnybiniu lengvuoju automobiliu be vairuotojo ir i§vykti
uz Klaipédos miesto riby, raSydami komandiruotés prasyma Teatro vadovui, jame papildomai
nurodo keliones tiksla, trukme, marsruta, keleiviy skaiciy. Teatro vadovui patvirtinus, komandiruotés
praSymas nukreipiamas vykdyti Personalo ir bendryjy reikaly ir Ukio skyriy vedéjams. Lengvasis
automobilis perduodamas Perdavimo - priémimo aktu ir iSraSomas kelionés lapas.

9. Tarnybinius lengvuosius automobilius vairuoti gali tik darbuotojai, turintys galiojantj
vairuotojo paZyméjima, suteikianti teis¢ vairuoti atitinkamos kategorijos transporto priemoneg.

10. Apie pastebétus tarnybinio lengvojo automobilio trikumus, gedimus nedelsiant privaloma
pranesti Ukio skyriaus vedéjui ar Teatro vadovo pavaduotojui.

11. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
pranesama Ukio skyriaus vedéjui ir Teatro vadovo pavaduotojui, kuris ne véliau kaip kitg darbo dieng
informuoja Teatro vadova.

12. Uz padarytg Zalg, atsiradusig dél Darbuotojo, vairuojancio tarnybinj lengvajj automobilj
kaltés, atsako automobilj vairuojantis asmuo tiek, kiek zalos neatlygina draudimo bendroves.

13. Darbuotojas, kuris Teatro vadovo paskirtas kontroliuoti kaip naudojami tarnybiniai lengvieji
automobiliai (toliau vadinamas - Teatro vadovo paskirtas asmuo) nuolat kontroliuoja, kaip naudojami
tarnybiniai lengvieji automobiliai (ruosia ir kontroliuoja jsakyma dél teatro automobiliy kuro normy
nustatymo, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytas normas, ar tvarkingi spidometrai) ir apie
pazeidimus nedelsdamas pranesa Teatro vadovui.

14. Lésy poreikis tarnybiniy lengvyjy automobiliy degalams ir (ar) energijai apskaiciuojamas
pagal nustatytus ridos limitus, tarnybiniy lengvyjy automobiliy degaly ir (ar) energijos sunaudojimo
normy limitus.

15. D¢l telemetriniy jrenginiy jdiegimo poreikio sprendzia jstaigos vadovas. Jeigu j tarnybinius
lengvuosius automobilius yra jdiegti telemetriniai jrenginiai, telemetriniy jrenginiy renkami
tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo ir jy judéjimo duomenys tvarkomi Teatro vadovo
nustatyta tvarka.

III. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

16. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, Svenciy dienomis, darbuotojy atostogy
laikotarpiu laikomi Teatro kieme, Teatro gamybiniy dirbtuviy teritorijoje arba saugioje vietoje
(saugomoje teritorijoje), iSskyrus tuos atvejus, kai | komandiruot¢ vykstama tarnybiniu lengvuoju
automobiliu. Komandiruo¢iy metu tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biiti laikomi saugomoje
aiksteléje arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze ar panasiai).



17. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemones

.....

privaloma jjungti apsaugos sistemg ir uzrakinti automobil;.

IV. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU RIDOS, DEGALU IR (AR) ENERGIJOS
SUNAUDOJIMO APSKAITA

18. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos, degaly ir (ar) energijos sunaudojimo apskaita
tvarkoma pagal Teatro vadovo nustatyta degaly ir (ar) energijos sunaudojimo bazing normg.

19. Faktine automobilio degaly ir (ar) energijos naudojimo bazine norma ir taikomas degaly ir
(ar) energijos naudojimo koeficientas (Saltuoju mety periodu) nustatomas atlikus kontrolinj vaziavima
ir tvirtinamas Teatro vadovo jsakymu.

20. Esant neatitikimams tarp faktines ir bazines kuro ir (ar) energijos normos ar nesant
nustatytai kuro ir (ar) energijos normai, automobilio degaly ir (ar) energijos naudojimo bazine norma
nustatoma atlikus kontrolini vaziavima.

21. Visiems Teatro tarnybiniams lengviesiems automobiliams pildomi nustatytos formos
kelionés lapai (i8duoda Ukio skyriaus vedéjas).

22. Jeigu automobilis naudojamas mieste, keliones lape jraSoma ,,po miestg®, jeigu automobilis
naudojamas komandiruotéje, keliones lape jraSomas detalus kelionés marsrutas.

23. Keliones lapus israSo ir jy registracija veda Ukio skyriaus vedéjas. UZ kelionés lapy pildyma
atsako tarnybiniy lengvyjy automobiliy vairuotojai. Jie pasibaigus ménesiui, ne véliau nei iki 3
(treCios) sekancio ménesio dienos, uzpildytus, pasirasytus keliones lapus kartu su prisegtais kuro
pirkimo Cekiais pateikia j Finansy valdymo ir apskaitos skyriy.

V. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE APZIURA IR
REMONTAS

24. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti pazyméti - nurodytas Teatro pavadinimas ir
(arba) patvirtintas Teatro logotipas.

25. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy Soninés durelés i3 abiejy automobilio pusiy.
Didziosios raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios - 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio.
Patvirtintas Teatro logotipas, turi biiti ne mazesnio kaip 150 mm aukscio.

26. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés biiklés kontrole atsakingas tarnybinio
lengvojo automobilio vairuotojas ir Teatro vadovo paskirtas asmuo.

27. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy kasdieng ir perioding techning priezitrg atsakingas
tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas. Apie butinumg atlikti perioding techning apziiirg ir
lengvojo automobilio draudima, vairuotojas, likus nemaziau nei 30 kalendoriniy dieny iki techninés
apziiros galiojimo pabaigos, privalo informuoti Ukio skyriaus vedéja, Finansy valdymo ir apskaitos
skyriaus vedéja.

28. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio
eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama
savarankiskai Salinti automobilio gedimy.



29. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudima ir privalomgjg techning apziiira teises akty
nustatyta tvarka organizuoja Ukio skyriaus vedéjas, o jam nesant, Teatro vadovo pavaduotojas.
Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biiti apdrausti transporto priemoniy valdytojy civilinés
atsakomybés privalomuoju draudimu. Tarnybiniai lengvieji automobiliai gali bati apdrausti ir
transporto priemoniy savanoriskuoju (kasko) draudimu. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy privalomoji
techniné apzifira turi bati atlikta susisieckimo ministro tvirtinamame privalomosios transporto
priemoniy techninés apziiiros atlikimo tvarkos aprase nustatytu periodiskumu.

VI. NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS
REIKMEMS

30. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj lengvaji automobilj tarnybos reikméms, Teatro
vadovui pateikia praSymg leisti naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos reikméms ir
kompensuoti degaly ir (ar) energijos jsigijimo, keliy mokescio, automobilio stovéjimo mokescio bei
jvaziavimo mokescio iSlaidas (Taisykliy priedas).

31. Leidimas naudoti netarnybinj lengvaji automobilj tarnybos reikméms jforminamas Teatro
vadovo sprendimu.

32. Darbuotojai gali naudoti netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybinés komandiruotés
reikméms. ISlaidos darbuotojui uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojimg tarnybinés
komandiruotés reikméms kompensuojamos Komandiruociy islaidy apmokéjimo biudZetinése
istaigose ir regiony plétros tarybose taisyklése, patvirtintose Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004
m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,D¢l dienpinigiy ir kity komandiruociy islaidy apmokéejimo*,
nustatyta tvarka.

33. Uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojima tarnybos reikméms darbuotojui mokama
degaly ir (ar) energijos jsigijimo, keliy mokescio, automobilio stovéjimo mokescio bei jvaziavimo
mokescio i§laidy kompensacija.

34. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uZ netarnybinio automobilio naudojimg, negali
naudotis tarnybiniu jstaigos transportu, iSskyrus tuos atvejus, kai vyksta j tarnybing komandiruote
tarnybiniu Teatro transportu.

35. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojima tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais lengvaisiais automobiliais darbo metu turi naudotis tik
tarnybos reikméms, vadovaujantis LR tarnautojy elgesio kodekso nuostatomis.

36. Darbo reikméms gali biiti naudojami tik techniskai tvarkingi asmeniniai automobiliai.

37. Darbuotojo, naudojamas netarnybinis automobilis darbo reikméms, turi biiti apdraustas
savo léSomis Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka (automobilio privalomas civilinis
draudimas).

38. Visos nurodytos degaly ir (ar) energijos jsigijimo islaidos apmokamos tik tais atvejais, kai
pateikiami jas jrodantys dokumentai.

39. Kompensacija nemokama uZz laikotarpj, per kurj darbuotojui, iSvykusiam ] tarnybing
komandiruote kitu tarnybiniu automobiliu arba jam apmokamos tarnybinés komandiruotés kelionés
iSlaidos kitomis transporto priemonémis, taip pat teisés akty nustatyta tvarka suteikty atostogy,
nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir Svenciy dienomis, iSskyrus tuos



atvejus, kai jis dirba pagal Teatro vadovo patvirtintg grafikg arba vadovo jsakymg ar nurodyma dirbti
vir§valandinj darba.

VIL. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

40. Degaly kuro sunaudojimo bazines normos virSijimo iSlaidas, nustacius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytasias degaly normas virsij¢ darbuotojai.

41. Asmenys, pazeide taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

VIII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42. Darbuotojai su taisyklémis supazindinami pasiraSytinai.
43. Kontroliuoti, kaip laikomasi iy taisykliy, pavedama Ukio skyriaus vedéjui.

44. Darbuotojai, pazeide Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty, nustatanciy atsakomybe uz
netinkamg biudZzetiniy jstaigy turto naudojimg ir keliy transporte galiojanciy taisykliy pazeidimus,
nustatyta tvarka.



Tarnybiniy ir netarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo
taisykliy priedas

(Prasymo formos pavyzdys)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavarde)

(adresatas)
PRASYMAS .
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] LENGVAJI AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS
IR KOMPENSUOTI DEGALU IR (AR) ENERGIJOS ISIGIJIMO ISLAIDAS

20 m. d.

(suraSymo vieta)

AS,

(vardas, pavardé, pareigos, padalinys)
kuruojantis (-i)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)
gyvenantis (-1)

(adresas)
(__ km atstumu nuo jstaigos buveinés), prasyciau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj
lengvaji automobilj ,
(marké, modelis, variklio darbinis tiiris)
pagamintg m., valstybinis numeris
(naudojami degalai ir (ar) energija (nurodyti sunaudojimg 100 km), registruota

5

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly ir (ar) energijos jsigijimo, keliy mokescio, automobilio stovéjimo mokescio
bei jvaziavimo mokescio iSlaidas pagal

(pareigy pavadinimas)
20 m. d. jsakymu (potvarkiu) Nr. patvirtintas jstaigos tarnybiniy ir
netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipazines (-usi).

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Techninés apzitros dokumento kopija.

3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo pazyméjimo kopija.

5. Kita

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (paraSas) (vardas ir pavarde)



